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Dispbe sobre procedimentos de Controle Interno para
Concessdo e prestacdo de contas dos recursos, a titulo de
subvencOes, auxilios ou contribui¢cdes, com Entidades sem
fins lucrativos, por meio de Termo de Ajuste ou Parceria.
Ficam ressalvadas todas as exigéncias da Lei Federal n°
13.019, de 31 de julho de 2014, conforme Decreto Municipal
117/2017 que regulamenta a Lei n° 13.019.

Lei Federal n°® 13.019/2014:

Art. 3° Ndo se aplicam as exigéncias desta Lei: (....)

IV - aos convénios e contratos celebrados com entidades filantropicas
e sem fins lucrativos nos termos do 8 1° do art. 199 da Constituigéo
Federal; (grifo nosso)

Constituicdo Federal de 1988:

Art. 199. A assisténcia a saude ¢é livre a iniciativa privada. (....) 8 1° -
As instituicdes privadas poderdo participar de forma complementar do
sistema Unico de saude, segundo diretrizes deste, mediante contrato de
direito publico ou convénio, tendo preferéncia as entidades
filantropicas e as sem fins lucrativos. (grifo nosso)

A Administracdo Publica Municipal deve observar e manter processos e controles internos
pré-estabelecidos para realizar a concesséo de recursos e para avaliar a prestacdo de contas, a
titulo de subvencdes, auxilios e contribuicdes, com Entidades de saude, filantropicas e sem
fins lucrativos, por meio de termo de ajuste, objetivando:

a) Padronizar o processo de concessao de recursos;

b) Disciplinar a forma de anélise da presta¢do de contas;

Encontra-se amparo também: Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014, art. 3°, inciso
IV; Constituicdo Federal de 1988, art. 199, paragrafo 1°; Lei Federal n® 4.320 de 17 de marco
de 1964; Nos artigos 31, 70 e 74 da constituicdo Federal; Instru¢cdo Normativa TC n° 14/2012,
do Tribunal de Contas de Santa Catarina, além de outras normas que venham assegurar o
cumprimento dos principios inerentes, bem como, a Legislacdo Municipal.
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DO PROCESSO DE CONCESSAO DOS RECURSOS

Art. 1° Para cada projeto de subvencdo, auxilio e contribuicdo, sera constituido um
processo de concessdo, que devera estar individualmente autorizada em Lei especifica,
prevista na Lei de Diretrizes Orgcamentarias e Lei Orgcamentéria Anual.

8§ 1° O processo de concessdo de recursos, devera conter os documentos constantes no
Anexo I, desta IN.

8§ 2° Quando o repasse tiver por objeto a realizagdo de obra, devem constar, além dos
documentos do anexo I, também os documentos discriminados no Anexo Il desta IN.

§ 3° O plano de trabalho apresentado pelo proponente deve conter, no minimo, as
informac@es constantes do Anexo IlI, desta IN.

§ 4° A concessdo de recursos a titulo de subvencdo, auxilio e contribuicdo, sera
aprovada pela autoridade administrativa competente com base em parecer
fundamentado do 6rgédo concedente, conforme anexo IV, desta IN.

8 5° A aprovacdo de que trata o paragrafo anterior terd os itens minimos constantes
anexo V, desta IN.

Art. 2° O representante legal da entidade beneficiaria deve manter atualizado seu
cadastro junto ao 6Orgdo concedente, informando especialmente as alteracdes de
endereco, seu e da entidade.

Art. 3° O repasse de recursos deve ser feito depois de formalizado o respectivo termo de
ajuste, cuja eficécia fica condicionada a publicacdo do respectivo extrato no 6rgdo de
imprensa oficial da concedente.

Paragrafo Unico. O termo de ajuste deve conter, no minimo, o contetdo indicado no
Anexo VI, desta IN.

Art. 4° Ndo serdo concedidos recursos a titulo de subvencdes, auxilios e contribuigdes:

| - para instalacdo, organizacao ou fundacdo de instituicoes;

Il — a pessoa fisica ou juridica que:

a) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos;

b) aplicar os recursos em desacordo com a legislacdo em vigor;

c) tenha dado causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario;

d) tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos relacionados a aplicacéo de
recursos publicos;

e) dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificacdo de o6rgdo de controle
interno ou do Tribunal de Contas para regularizar a prestacéo de contas.

DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS CONCEDIDOS

Art. 5° Os recursos concedidos a titulo de subvencéo, auxilio e contribuicdo, devem ser
depositados em conta bancaria especifica e vinculada, e movimentados por ordem
bancéria ou transferéncia eletrénica de numerario.
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Paragrafo unico. A movimentagdo por cheques nominais, cruzados e individualizados
por credor sera admitida apenas quando ndo for possivel a movimentacdo na forma do
caput, devendo essa circunstancia ser justificada na prestacéo de contas.

Art. 6° A conta bancaria deve ser identificada com o nome da entidade recebedora dos
recursos, acrescido da expressdo “Subvenc¢do”, “Auxilio” ou “Contribui¢ao” e do nome
da unidade concedente.

Art. 7° Quando o prazo previsto para utilizagdo for superior a 30 (trinta) dias, 0s
recursos devem ser obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanca ou em fundo
de aplicacgdo financeira de curto prazo lastreado em titulos da divida publica federal.

Paragrafo Unico. Os rendimentos da aplicacdo financeira devem ser empregados no
objeto ou devolvido ao concedente, conforme estabelecido no termo de ajuste, ficando
sujeitos as mesmas regras de prestacdo de contas dos recursos transferidos.

DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA REALIZADA

Art. 8° Constituem comprovantes regulares da despesa custeada com recursos
repassados a titulo de subvencbes, auxilios e contribuicGes, os documentos fiscais
definidos na legislagdo tributaria, originais e em primeira via, folha de pagamento e
guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos.

8 1° O documento fiscal, para fins de comprovacéo de despesa, deve indicar:

| — a data de emissdo, 0 nome, o endere¢o do destinatario e 0 nimero do registro no
CNPJ;

Il — a descricdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo,
qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo, ndo sendo
admitidas descricdes genéricas;

Il — os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servico e o valor total da
operacao.

8 2° Quando nédo for possivel discriminar adequadamente os bens ou servigos no
documento fiscal, o emitente devera fornecer termo complementando as informacdes
para que fiquem claramente evidenciados todos os elementos caracterizadores da
despesa e demonstrada sua vinculagdo com o objeto do repasse.

8 3° Os documentos fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e consertos de
veiculos devem conter, também, a identificacdo do nimero da placa, adotando-se
procedimento analogo nas despesas em que seja possivel controle semelhante.

Art. 9° Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com clareza e sem emendas,
borrGes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer a sua
credibilidade.

Art. 10. Admite-se a apresentacdo de recibo apenas quando se tratar de prestacdo de
servigos por contribuinte que nédo esteja obrigado a emitir documento fiscal, na forma da
legislacdo tributéaria.

Paragrafo Unico. O recibo conterd, no minimo, a descricdo precisa e especifica dos
servigos prestados, nome, endereco, numero do documento de identidade e do CPF do
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emitente, valor pago, de forma numérica e por extenso, e a discriminagdo das deducgdes
efetuadas, se for o caso.

Art. 11. As folhas de pagamento devem conter 0 nome, cargo, nimero de matricula e
CPF do empregado, valor e descricdo de cada parcela da remuneracdo, descontos, valor
liquido a pagar, periodo de competéncia, comprovacao do deposito bancario em favor
do credor e assinatura dos responsaveis.

8 1° Quando os recursos concedidos se destinarem a pagamento de pessoal, 0
concedente deve exigir, no minimo, a comprovacdo do recolhimento da contribuicao
previdenciaria (INSS) e do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8 2° Quando a prestacdo de contas ndo contiver os comprovantes exigidos no 8§ 1° o
concedente devera exigir a apresentacdo e, caso ndo atendido, informar o fato aos
orgdos federais de fiscalizagao.

Art. 12. Os comprovantes de despesa com publicidade serdo acompanhados dos
seguintes documentos:

I — memorial descritivo da campanha de publicidade quando relativa a criacdo ou
producao;

Il — cOpia da autorizacdo de divulgacdo e/ou do contrato de publicidade;

Il — exemplar do material impresso, em se tratando de publicidade escrita;

IV — copia do audio ou video da matéria veiculada e comprovante da emissora
indicando as datas e horéarios das inser¢es quando se tratar de publicidade radiofénica
ou televisiva;

V — clpia da tabela oficial de precos do veiculo de divulgacdo e demonstrativo da
procedéncia dos valores cobrados.

Art. 13. Serdo admitidos somente os documentos de despesas realizadas em data
posterior a assinatura do termo de ajuste e anterior ao término do prazo da sua vigéncia.

Art. 14. Deve constar dos comprovantes de despesas com aquisi¢ao de bens e prestagédo
de servicos o atestado de recebimento firmado pelo responsavel.

Art. 15 Na contratacdo de servicos, especialmente os de assessoria, assisténcia,
consultoria e congéneres; producdo, promocao de eventos, seminarios, capacitacdo e
congéneres; seguranca e vigilancia, devem ser detalhadas as horas técnicas de todos 0s
profissionais envolvidos, discriminando-se as quantidades e 0s custos unitario e total,
bem como as justificativas da escolha.

Art. 16 A prestacdo de contas de despesas com cursos, palestras, seminarios, work shop
e congéneres sera acompanhada de relagdo contendo o nome dos participantes, o0
namero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, e respectivas assinaturas, bem
como o nome do palestrante, temas abordados, a carga horaria, local e data de
realizacdo e outros elementos capazes de comprovar a realizagdo do objeto.

Art. 17 No caso de despesas com locacdo de veiculo para transporte de pessoas, a
prestacdo de contas serd acompanhada de relacdo dos passageiros transportados,
fornecida pelo transportador contratado.
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Art. 18 Quando o objeto envolver a locagdo de imdveis, bens moveis, materiais ou
equipamentos, tais como equipamentos de sonorizagdo e iluminacdo, palcos e outras
estruturas para eventos, a prestacdo de contas sera acompanhada dos contratos de
locacdo e de memorial descritivo fornecido pelo contratado que especifique o tipo de
estrutura e equipamentos utilizados, quantidades, marcas, poténcia, prazo de locacéo e
demais informacdes que permitam sua perfeita identificacéo.

Art. 19 Quando o objeto incluir a aquisicdo de materiais para distribuicdo gratuita, a
prestacdo de contas ser4 acompanhada de relagdo na qual conste o nome, 0 nimero de
inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, ou Registro Geral - RG, endere¢o dos
beneficiarios, e suas assinaturas e elementos comprobatorios da distribuigdo, como
matérias jornalisticas, registro fotogréafico, filmagem, dentre outros.

Art. 20 Quando o objeto envolver também a aplicacdo de recursos oriundos de outras
fontes (municipais, estaduais, federais, patrocinios privados, ou outros), na prestacdo de
contas deverdo ser demonstrados tais valores, sua finalidade e a aplicagéo.

Art. 21 As aquisicOes e as contratacOes realizadas pelas entidades privadas atenderédo
aos principios constitucionais da impessoalidade, da moralidade, da transparéncia e da
economicidade.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22 Compete ao responsavel pela aplicacdo dos recursos demonstrar o seu bom e
regular emprego no objeto para o qual foram concedidos, mediante a apresentacdo, na
prestacdo de contas, de elementos que permitam a exata verificacdo das despesas
realizadas e da sua vinculacdo com o objeto, em processo com folhas sequencialmente
numeradas em ordem cronolégica.

Art. 23 A prestacdo de contas deve ser composta de forma individualizada de acordo
com a finalidade do repasse e correspondera ao valor do recurso concedido.

8 1° Quando o repasse for realizado em parcelas, para cada parcela repassada havera um
processo de prestacdo de contas que serd anexado ao processo de concessao.

8 2° Integram a prestagdo de contas e sujeitam-se as mesmas regras dos recursos
concedidos 0s recursos concernentes a contrapartida financeira ao encargo do
proponente, quando for o caso.

§ 3° A prestagdo de contas de recursos concedidos a titulo de subvencdes, auxilios e
contribuicdes deve conter os documentos discriminados no Anexo VI, desta IN.

8 4° Cada prestacdo de contas receberd pronunciamento do 6rgdo concedente, na
conforme Anexo VIII, desta IN.

8 5% Apds analisada na forma do paragrafo anterior, o processo de prestacdo de contas,
acompanhado do pronunciamento do 6rgdo concedente, devera ser encaminhando ao
controle interno, para emisséo de parecer, conforme Anexo IX, desta IN.

8 6° O controle interno encaminhara, o processo de prestagdo de contas, contendo
inclusive o parecer de que trata o paragrafo anterior, a Autoridade Administrativa
competente, que se manifestara, atestando que tomou conhecimento dos fatos apurados
na analise da prestacdo de contas, aprovando a prestagdo de contas ou determinando a
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adocdo de medidas para o saneamento das deficiéncias e irregularidades constatadas,
conforme Anexo X, desta IN.

Art. 24 O prazo para prestacdo de contas sera definido em cada Termo de ajuste, que
sera feito especificamente para aquele projeto, podendo ser prorrogado, caso assim
previsto no referido termo.

Art. 25. Constatada a auséncia da prestacdo de contas, o ordenador de despesa devera
adotar providéncias administrativas visando regularizar a situagdo, observando-se 0s
prazos previstos em regulamento.

Paragrafo Unico. Persistindo a auséncia da prestacdo de contas, a autoridade
administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, devera instaurar
Tomada de Contas Especial.

Art. 26 As prestacdes de contas consideradas irregulares e com valor do dano igual ou
superior a quantia fixada anualmente pelo Tribunal de Contas para efeito de julgamento
de Tomada de Contas Especial, serdo encaminhadas ao Tribunal para julgamento.

8 1° Fica dispensado o encaminhamento das prestacbes de contas ao Tribunal e
autorizado o seu arquivamento no 6rgdo ou entidade de origem nas hipoteses de:

| — recolhimento do débito no &mbito interno, atualizado monetariamente;

Il — valor do dano, atualizado monetariamente, inferior ao limite fixado pelo Tribunal
para encaminhamento de Tomada de Contas Especial;

I11 — descaracterizacdo do débito.

§ 2° Na hipotese prevista no inciso Il do paragrafo primeiro deste artigo, a autoridade
administrativa deve providenciar o lancamento contdbil do valor do dano a
responsabilidade da pessoa que lhe deu causa e a inclusdo do nome do responsavel em
cadastro informativo de debitos ndo quitados, se houver, na forma da legislacdo em
vigor.

8 3° Quando o somatorio dos diversos débitos de um mesmo responsavel perante um
mesmo 6rgdo ou entidade exceder o valor mencionado no inciso Il do paragrafo
primeiro deste artigo, a autoridade administrativa competente deve encaminhar 0s
respectivos processos ao Tribunal de Contas.

8 4° O disposto no inciso Il do paragrafo primeiro deste artigo, ndo exime a autoridade
da adocdo de medidas administrativas e/ou judiciais para a reparacao do erario, sob pena
de responsabilidade solidaria.

Art. 27 As prestacOes de contas consideradas regulares permanecerdo arquivadas no
Orgédo concedente.

Art. 28° Compete ao Controle Interno orientar e fiscalizar o cumprimento desta Instrucéo
Normativa, bem como dispositivos legais concernentes a matéria.

Art. 29° O ndo cumprimento do preceituado nesta Instru¢cdo Normativa agentes publicos, em
geral, implicara em san¢@es civis e administrativas, conforme dispositivos legais.

Art. 30° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Nova Itaberaba/SC, 22 de junho de 2021

CLEDSON O. DA COSTA

Controlador Interno

Ficam ratificados os temos da presente Instrucdo Normativa.
Nova Itaberaba/SC, 22 de junho de 2021.

IVANIR JOSE POSSEBON
Prefeito Municipal
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ANEXO |

DOCUMENTOS QUE COMPOE O PROCESSO DE CONCESSAO DE RECURSOS SOB
A FORMA DE SUBVENGAO, AUXILIO E CONTRIBUIGAO

I Solicitacdo ao dirigente maximo do concedente;
I Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

I Comprovante de endereco da entidade e do seu representante legal;

v Copia autenticada do RG e do CPF do presidente da entidade ou do ocupante de cargo
equivalente;

\/ Copia do estatuto e de suas alteracdes, devidamente registrados no cartério competente;

Vi Copia autenticada da ata da Ultima assembleia que elegeu o corpo dirigente da entidade,

registrada no cartorio competente;
VIl Copia do alvara de funcionamento fornecido pela Prefeitura Municipal;
VIl Atestado de funcionamento fornecido pelo Conselho Municipal ou 6rgao de fiscalizagcdo com

jurisdicdo sobre a entidade do municipio a que pertencer a entidade, com data de emissdo nao
superior a doze meses;

IX Comprovante de abertura de conta corrente vinculada ao projeto;

X Plano de trabalho devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da entidade
interessada;

XI Certificacdo de entidade beneficente de assisténcia social, emitida por Conselho de Assisténcia

Social, nos termos da legislagéo, se for o caso;
XIl Copia da Lei de utilidade publica, quando exigida pela legislacdo do concedente;

XII  Certiddo Negativa de Débitos — CND ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa — CPD-
EN emitido pela Previdéncia Social;

XIV  XIV — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — CRF;

XV Certidao Negativa de Débitos Estaduais, obtida no sitio eletronico http://www.sef.sc.gov.br,
guando a concedente for o Estado;

XVI  Certiddo Negativa de débitos municipais, quando a concedente for municipio;
XVII  Relatorio de atividades desenvolvidas nos ultimos doze meses;

XVIII  Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do art. 29, inciso V, da Lei 8.666/93, quando
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envolver o pagamento de pessoal com os recursos pretendidos.

ANEXO I

DOCUMENTOS QUE COMPOE O PROCESSO DE CONCESSAO DE RECURSOS SOB
A FORMA DE SUBVENGAO, AUXILIO E CONTRIBUIGAO

I Certidao emitida pelo Cartério de Registro de Imoveis comprovando a propriedade
plena do imGvel com data ndo superior a trinta dias, nos casos em que 0 repasse
tiver como objeto a execucdo de obras ou benfeitorias no mesmo, inclusive para a
contratacdo de projeto arquitetonico;

] Licenca ambiental prévia e, se for o caso, outras licencas expedidas pelos 6rgaos
ambientais competentes, quando o contrato envolver obras, instalacGes ou servicos
que exijam estudos ambientais, conforme previsto na legislacdo federal e estadual
aplicavel;

I Alvarés de licenca necessarios a realizacdo de obras, expedidos pelos 6rgéos
municipais competentes;

IV Registro fotogréafico da situacdo por ocasido do pedido, em se tratando de reforma,
supressao ou acréscimo.

\Y/ Projeto basico, conforme definido na Lei Federal sobre licitacGes e contratos, que
podera ser dispensado pela autoridade competente no caso de objeto padronizado.
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VI

Vil

Vil

ANEXO 111
INFORMAC()ES QUE DEVEM SER INSERIPAS NO PLANO DE TRABALHO~ DA
ENTIDADE RECEBEDORA DE SUBVENGCOES, AUXILIOS E CONTRIBUICOES
Identificacdo e credenciais do proponente, objetivos sociais da entidade, com

informacdes relativas a capacidade técnica e operacional para a execucdo do objeto;

Descricao do titulo, do objeto e da finalidade do projeto, de modo a permitir a
identificacdo precisa do que se pretende realizar ou obter;

Justificativa contendo a caracterizacdo do interesse publico do objeto, evidenciando os
beneficios econdémicos e sociais a serem obtidos;

Especificagdo de todas as demais fontes de recursos que iréo financiar o objeto, com os
valores estimados, se for o caso;

Plano de aplicacdo com orcamento detalhado dos bens e servicos a serem adquiridos ou
contratados;

Cronograma fisico de execucdo;
Cronograma financeiro de desembolso;

| Especificacdo completa dos bens a serem produzidos ou adquiridos, bem como dos
servicos a serem contratados, discriminando o custo de sua aquisicdo no mercado.
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CONTROLE INTERNO
ANEXO IV
MUNICIPIO DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE

PROJETO:

PARECER FUNDAMENTADO DO ORGAO CONCEDENTE REFERENTE RECURSOS
CONCEDIDOS A TITULO DE SUBVENCAO, AUXILIO E CONTRIBUICAO

PARECER XX/201X

| - a conveniéncia da concessao do recurso, nos termos do art. 16 da Lei (federal) n. 4.320/64;

Il - a compatibilidade entre os objetivos e/ou finalidades estatutarias da entidade beneficiaria
com o objeto do repasse;

I11 - a capacidade técnica e operacional do proponente para executar o objeto;
IV - o regular exercicio das atividades estatutarias da entidade beneficiéria;
V - o interesse publico do objeto e os beneficios econdmicos e sociais a serem obtidos;

VI — a compatibilidade entre os quantitativos de bens e servi¢cos a serem adquiridos e 0 objeto
proposto;

VIl — a compatibilidade entre os valores solicitados, o plano de trabalho e os pregos de
mercado.
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ANEXO V

AUTORIZAGAO DE CONCESSAO DE RECURSOS A TITULO DE
(SUBVENGAO, AUXILIO E CONTRIBUICOES)

DE:

PARA:

ASSUNTO: AUTORIZACAO DE CONCESSAO DE RECURSOS A TITULO DE
(SUBVENCAO, AUXILIO E CONTRIBUICOES)

Em cumprimento ao art. 20° e 24° da Instrucdo Normativa n°® 14/2012 do TCE/SC, art.
____da Lei Municipal n° / ,eart.  do Decreto Municipal n° /2012, Plano de

Trabalho , Parecer , € Termo de Ajuste autorizo a
concessdo de recursos a titulo de (subvencdo, auxilio,
contribuices) a Entidade sem fins lucrativos

de
conveniéncia (assisténcia

social/médica/educacional/cultural)

Valor concedido: R$ ( )
Dotacdo Orcamentéria:

Projeto Atividade: ........ccccceevviieiiciiecnnn,

Elemento de Despesa: 339000

Fonte de Recurso: 01.00

Constituem comprovantes regulares da despesa documentos fiscais definidos na legislacéo
tributéria, originais e em primeira via, folha de pagamento e guias de recolhimento de
encargos sociais e de tributos, conforme art. 30 da IN TCE/SC 14/2012 e art. do
Decreto Municipal

Serdo admitidos somente os documentos de despesas realizadas em data posterior a assinatura
do termo de ajuste e anterior ao término do prazo da sua vigéncia.

Compete ao responsavel pela aplicacdo dos recursos demonstrar o seu bom e regular emprego
no objeto para o qual foram concedidos, mediante a apresentacdo, na prestacdo de contas, de
elementos que permitam a exata verificacdo das despesas realizadas e da sua vinculagdo com
0 objeto.

Data: / /

Autoridade administrativa

Entidade Beneficiaria
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ANEXO VI

TERMO DE AJUSTE PARA REPASSE DE RECURSOS SOB A FORMA DE
SUBVENCAO, AUXILIO E CONTRIBUICAO

| - Objeto e finalidade do repasse;

Il — Obrigacéo das partes

I11 - Valor total a ser transferido, com a indicacdo da fonte de recursos, detalhando o valor das
parcelas do exercicio em curso e as previstas para exercicios futuros, se for o caso;

IV Valor da contrapartida, quando houver, seu detalnamento e a forma de sua aplicacéo;

V Forma pela qual a execucdo fisica do objeto serd acompanhada pelo concedente;

V1 Obrigacdo do beneficiario de manter atualizado seu cadastro junto ao concedente;

VII Prerrogativa do concedente de assumir ou transferir a responsabilidade pela execucdo do
objeto, no caso de paralisacdo ou da ocorréncia de fato relevante, de modo a evitar sua
descontinuidade;

V111 Obrigacdo do beneficiario de identificar os bens permanentes adquiridos e as obras
executadas;

IX Compromisso do beneficiario de movimentar os recursos na conta bancaria especifica;

X - Proibicdo do beneficiario de repassar os recursos recebidos para outras entidades de
direito publico ou privado, salvo quando expressamente autorizado pela legislacdo propria do
concedente;

XI Obrigacédo do beneficiario de prestar contas dos recursos recebidos e da contrapartida
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XIl Orientacdo acerca da forma da prestacdo de contas, dos prazos, indicagdo expressa da
documentacdo que deve integrar a prestacdo de contas e outros elementos que facilitem ao
responsavel cumprir adequadamente a obrigacdo de prestacdo das contas;

A prestacdo de contas deve atender a IN TC-14 e 15/2012. A prestacdo de contas devera ser
realizada até a 0s documentos que devem compor O processo de
prestacdo de contas:

I Processo de concessdo dos recursos;

] Balancete de prestacdo de contas, assinado pelo representante legal da entidade
beneficiaria e pelo tesoureiro;

Il Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta aplicacdo dos recursos no objeto e ao
atendimento da finalidade pactuada;

IV Borderd discriminando as receitas, no caso de projetos financiados com recursos
publicos em que haja cobranca de ingressos, taxa de inscri¢do ou similar;

\/ Originais dos documentos comprobatorios das despesas realizadas (nota fiscal, cupom
fiscal, recibo, folhas de pagamento, relatorio-resumo de viagem, ordens de trafego,
bilhetes de passagem, guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos, faturas,
duplicatas, etc.);

VI  Extratos bancérios da conta corrente vinculada e da aplicacdo financeira, com a
movimentacdo completa do periodo;

VIl Ordens bancérias e comprovantes de transferéncia eletrdnica de numerario ou cdpia dos
cheques utilizados para pagamento das despesas;

VIl Guia de recolhimento de saldo ndo aplicado, se for o caso; (ndo se aplica)

IX  Declaragdo do responsavel, nos documentos comprobatorios das despesas, certificando
que o material foi recebido e/ou o servico prestado, e que esta conforme as
especificagOes neles consignadas;

X Copia do certificado de propriedade, no caso de aquisi¢do ou conserto de veiculo
automotor;

X1 Relatorio sobre a execucao fisica e 0 cumprimento do objeto do repasse ou de sua etapa,
com descrigdo detalhada da execugéo, acompanhado dos contratos de prestacdo de
servico, folders, cartazes do evento, exemplar de publicacdo impressa, CD, DVD,
registros fotograficos, matérias jornalisticas e todos os demais elementos necessarios a
perfeita comprovacdo da execucéo.1

1 O relatdrio deve apresentar de forma detalhada as horas técnicas de todos os profissionais
envolvidos, discriminando as quantidades e 0s custos unitario e total dos servigos quando o
objeto do repasse envolver a contratacao de servigos, em especial 0os de assessoria, assisténcia,
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consultoria e congéneres; producdo, promocao de eventos, seminarios, capacitacao e
congéneres, seguranca e vigilancia, bem como as justificativas da escolha.

X111 Hipoteses de resciséo;
X1V Direito de propriedade dos bens remanescentes na data da conclus&o, rescisao ou
extin¢do do ajuste, se houver;

XV Vigéncia do ajuste, fixada de acordo com o prazo previsto para a execucdo do objeto;

XVI Obrigatoriedade de devolucéo dos recursos e dos rendimentos da aplicacédo financeira,
nos casos previstos; e

XVII Indicacdo do foro competente para dirimir conflitos decorrentes de sua execucao
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ANEXO VII

DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHAR A PRESTACAO DE CONTAS DOS

VI

VIl

Vil

Xl

RECURSOS CONCEDIDOS SOB A FORMA DE SUBVENCAO, AUXILIO E
CONTRIBUICAO

Processo de concessdo dos recursos;

Balancete de prestacéo de contas, assinado pelo representante legal da entidade beneficiaria e
pelo tesoureiro;

Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta aplicacdo dos recursos no objeto e ao atendimento
da finalidade pactuada;

Border6 discriminando as receitas, no caso de projetos financiados com recursos publicos em
que haja cobranca de ingressos, taxa de inscri¢do ou similar;

Originais dos documentos comprobatorios das despesas realizadas (nota fiscal, cupom fiscal,
recibo, folhas de pagamento, relatério-resumo de viagem, ordens de trafego, bilhetes de
passagem, guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos, faturas, duplicatas, etc.);

Extratos bancérios da conta corrente vinculada e da aplicacdo financeira, com a movimentacao
completa do periodo;

Ordens bancarias e comprovantes de transferéncia eletrénica de numerario ou copia dos cheques
utilizados para pagamento das despesas;

Guia de recolhimento de saldo ndo aplicado, se for o caso;

Declaracdo do responsavel, nos documentos comprobatérios das despesas, certificando que o
material foi recebido e/ou o servigo prestado, e que esta conforme as especificacbes neles
consignadas;

Copia do certificado de propriedade, no caso de aquisi¢do ou conserto de veiculo automotor;

Relatorio sobre a execugdo fisica e o cumprimento do objeto do repasse ou de sua etapa, com
descricdo detalhada da execucdo, acompanhado dos contratos de prestacéo de servico, folders,
cartazes do evento, exemplar de publicacdo impressa, CD, DVD, registros fotograficos, matérias
jornalisticas e todos os demais elementos necessarios a perfeita comprovacéo da execucao.l

1 O relatério deve apresentar de forma detalhada as horas técnicas de todos os profissionais
envolvidos, discriminando as quantidades e 0s custos unitario e total dos servi¢os quando o objeto do
repasse envolver a contratacdo de servicos, em especial os de assessoria, assisténcia, consultoria e
congéneres; producdo, promogéo de eventos, seminarios, capacitacdo e congéneres, seguranga e
vigilancia, bem como as justificativas da escolha.
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ANEXO VIII
MUNICIPIO DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE

PROJETO:

DO EXAME DA REGULARIDADE DA PRESTAQAO DE CONTAS PELO
CONCEDENTE, DE RECURSOS CONCEDIDOS A TITULO DE SUBVENCAOQ,
AUXILIO E CONTRIBUICAO
PARECER XX/201X

| —a regular aplicagdo dos recursos nas finalidades pactuadas;

I1- a observancia, na aplicacdo dos recursos, dos principios da legalidade, legitimidade,
economicidade, impessoalidade e das normas regulamentares editadas pelo concedente;

I11 — o cumprimento do plano de trabalho;

IV —a regularidade dos documentos comprobatorios da despesa e da composicdo da prestacao
de contas;

V — execucdo total ou parcial do objeto;
VI - aplicacdo total ou parcial da contrapartida;
VIl — eventual perda financeira em razéo ndo aplicacdo dos recursos no mercado financeiro

para manter o poder aquisitivo da moeda;

VIII - devolucéo, ao concedente, de eventual saldo de recursos ndo aplicados no objeto do
repasse, inclusive os decorrentes de receitas de aplicagdes financeiras.

Da execucdo fisica e o0 atendimento do objeto do repasse:
No caso de irregularidade, fazer a correta identificacdo dos responsaveis e a quantificacdo do
dano, com a indicagéo das parcelas eventualmente recolhidas e dos critérios para atualizacdo

do valor do débito.

*Posteriormente encaminhar a Controladoria Interna Municipal.
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ANEXO IX

MUNICIPIODE ...cooveovevveeve
CONTROLADORIA INTERNA MUNICIPAL

EXAME DA REGULARIDADE DA A:PLICAQ/’&O DE RECURSOS CONCEDIDOS A
TITULO DE SUBVENCAO, AUXILIO E CONTRIBUICAO

ENTIDADE BENEFICIADA:
TERMO DE AJUSTE:

PARECER

Em analise a prestacdo de contas:

A) Procedimentos utilizados para esta finalidade:
B) Intercorréncias (que expressa ou denota irregularidade) no processo:

C) Cumprimento das normas legais e regulamentares, indicando eventuais irregularidades ou
ilegitimidades constatadas:

D) Concordancia ou ndo com a conclusao da andlise feita pelo concedente na forma do
disposto no art. 47 da Instrucdo Normativa TC 14/2012.

Obs: Aprovacao com ressalva; Aprovacao sem ressalva.
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ANEXO X

MUNICIPIO DE

MANIFESTACAO DA AUTORIDADE ADMINSTRATIVA

DA PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS CONCEDIDOS A TITULO DE
SUBVENCAO, AUXILIO E CONTRIBUICAO

ENTIDADE BENEFICIADA:
TERMO DE AJUSTE:

ATESTO ter tomado conhecimento dos fatos apurados na analise da prestacdo de contas, e
determino seu arquivamento junto a Secretaria

Oou

ATESTO ter tomado conhecimento dos fatos apurados na analise da prestacdo de contas,
determino a adocdo das seguintes medidas para 0 saneamento das deficiéncias e
irregularidades constatadas:

- Adotar providéncias administrativas e, ou;

- Instaurar processo de Tomada de Contas Especial, para recolhimento do débito no ambito
interno, atualizado monetariamente;

Caso o valor do dano, atualizado monetariamente, inferior ao limite fixado pelo Tribunal para
encaminhamento de Tomada de Contas Especial, determino o lancamento contébil do valor
do dano a responsabilidade da pessoa que Ihe deu causa e a inclusdo do nome do responsavel
em cadastro informativo de débitos n&o quitados, se houver, na forma da legislagcdo em vigor.

Quando o somatorio dos diversos débitos de um mesmo responsavel perante um mesmo 0rgao
ou entidade exceder o valor fixado pelo Tribunal para encaminhamento de Tomada de Contas
Especial, determino que seja encaminhado os respectivos processos ao Tribunal de Contas.

Obs: O disposto no inciso Il deste artigo ndo exime a autoridade da adocdo de medidas
administrativas e/ou judiciais para a reparacdo do erario, sob pena de responsabilidade
solidaria.
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