ESTADQ DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE NOVA ITABERABA
Administrativo

ANEXO II
ATRIBUICOES DOS CARGOS/FUNGOES

- Agente de Manutengao e Conservacgao:

Executar servigos simples ou complementares de montagem, reparo e ajustagem de
maquinas operatrizes, linotipos, impressoras, escavadeiras, guindastes, guinchos,
maquinas de refrigeracdo, carpintaria, serraria, lavanderia, cozinha em geral, agricolas e
outras;

Ser responsavel pela limpeza, revisdo e acondicionamento das pecas e lubrificagcdo de
maquinas e servigos de borracharia em geral.

Executar trabalhos simples de mecanica de motores a combustdo de baixa e alta
compressdo, movidos a gasolina, 6leo diesel e outros conjuntos mecanicos de
automdveis, caminhdes, tratores, moto-niveladora, rolo compressor, maquinas agricolas e
outros;

Executar trabalhos simples de confeccdo e reparo de matrizes, ferramentas, formas e
pecas para maquinas de torno, fresa, plainadeiras, retifica, forja e bigorna;

Desmontar, montar e lubrificar ferramentas;

Executar servigos de eletricidade em geral,

Montar e desmontar motores e aparelhos elétricos diversos, em fase de reparagao ou
manutencao;

Executar servigos simples ou complementares de desmontagem, reparo, montagem e
ajustamento de aparelhos de comunicagao;

Executar trabalhos simples de carpintaria e marcenaria, a vista de instrucoes;

Executar tarefas simples ou complementares de manuseio e fabricagdo de explosivos,
municodes, acidos e solventes;

Executar trabalhos simples de acabamento, encadernacdo, douracao e restauracao , de
acordo com as instrugdes recebidas;

Executar trabalhos simples e complementares graficos-mecanicos e grafico-eletronicos;
Executar servicos de serralharia, compreendendo trabalhos simples e complementares,
como confecgao de pecas e reparos;

Executar trabalhos simples ou complementares de solda;

Executar servicos simples de hidraulica;

Executar servigos simples de pedreiro;

Auxiliar nos trabalhos de topografia, engenharia e outros servigos.

Executar servigos de lavagem e limpeza de veiculos e maquinas;

Desempenhar outras tarefas afins.

- Auxiliar de Servigos Gerais:

Zelar pela manutencgao das instalagdes, mobiliarios e equipamentos do érgao.

Executar trabalhos bragais;

Executar servigos de limpeza nas dependéncias internas e externas do érgéao, jardins,
garagens e seus veiculos.

Executar servicos auxiliares de limpeza, revisdo e acondicionamento das pecas e
lubrificagdo das maquinas.
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Manter em condi¢gbes de funcionamento os equipamentos de protecdo contra incéndios
ou quaisquer outras relativas a seguranga do érgéo.

Executar servigos de copa, cozinha, com atendimento aos servidores e alunos.

Receber, protocolar e entregar correspondéncia interna e externa.

Requisitar material necessario aos servicos .

Processar cépia de documentos.

Receber, orientar e encaminhar o publico, informando sobre localizacdo de pessoas ou
dependéncias do 6rgéo.

Receber e transmitir mensagens.

Encarregar-se da abertura e fechamento das dependéncias do orgéo.

Encarregar-se da limpeza e polimento de veiculos e maquinas.

Relatar as anormalidades verificadas.

Atender telefone e transmitir ligagoes.

Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do 6rgao.

- Professor:

a) Participar da elaboragao da proposta pedagodgica do estabelecimento de ensino;

b) Elaborar e cumprir o plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do
estabelecimento de ensino;

c) Zelar pela aprendizagem dos alunos, dando condi¢cdes para a manutengdo da saude
fisica e psiquica dos alunos;

d) Estabelecer estratégias de recuperagéo para os alunos de menor rendimento;

e) Ministrar os dias letivos e horas aula estabelecidos, além de participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, avaliagdo e ao desenvolvimento profissional;

f) Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a comunidade;
g) Executar o trabalho diario de forma a se vivenciar um clima de respeito mutuo e de
relagdes que conduzam a aprendizagem;

h) Manter com os colegas o espirito de colaboragcdo e solidariedade indispensavel a
eficiéncia da obra educativa;

i) Realizar com clareza, precisdo e presteza, toda escrituragao referente a execugéo da
programacao, frequéncia e aproveitamento dos alunos;

j) Zelar pela conservacgéo dos bens materiais, limpeza e o bom nome da escola;

) Executar as demais normas estabelecidas no regimento escolar, nas diretrizes
emanadas dos 6rgaos superiores e legislagao federal, estadual e municipal.
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